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PROCEDURA POSTEPOWANIA
W Il LICEUM OGOLNOKSZTAtCACYM IM.DABROWKI W GNIEZNIE
PRZY PRZYJMOWANIU UCZNIA DO SZKOtY W TRAKCIE ROKU SZKOLNEGO

§1.

O przyjecie do szkoty w trakcie roku szkolnego moga sie ubiega¢ uczniowie szkot
ponadgimnazjalnych na IV etap edukacyjny.

O przyjecie do klasy programowo wyzszej mogg sie ubiega¢ uczniowie, ktorzy
ukonczyli klase programowo nizszg w liceum lub na zasadzie

opisanej w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z 8 sierpnia 2017 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw przechodzenia ucznia ze szkoty publicznej lub
szkoty niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu do szkoty
publicznej innego typu albo do szkoty publicznej tego samego typu (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1456).

Decyzje o przyjeciu do szkoty podejmuje jej dyrektor.
§2.

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie do szkoty zobowigzany jest ztozyé nastepujace
dokumenty w sekretariacie szkoty:

a) podanie z uzasadnieniem powodu decyzji o zmianie szkoty, wskazaniem
preferowanego jezyka obcego oraz/lub profilu/przedmiotéw na poziomie
rozszerzonym#*,

b) swiadectwo ukoniczenia klasy programowo nizszego lub klasy upowazniajacej do
ubiegania sie 0 zmiane na zasadach opisanych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z 8 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych warunkéw
przechodzenia wucznia ze szkoty publicznej lub szkoty niepublicznej o
uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu do szkoty publicznej innego typu
albo do szkoty publicznej tego samego typu (Dz.U. z 2017 r. poz. 1456),

c) Swiadectwo ukonczenia szkoty na poprzednim etapie edukacyjnym,
zaswiadczenie o wynikach egzamindw zewnetrznych (egzaminu gimnazjalnego),

d) zaswiadczenie o przedmiotach ujetych w szkolnym programie nauczania, a
realizowanych przez ucznia w szkole, do ktérej dotychczas uczeszczat,

e) zaswiadczenie o wyniku klasyfikacji srodrocznej w danym roku szkolnym (jesli
prosba o przyjecie do szkoty nastepuje po klasyfikacji Srodrocznej),

f) zaswiadczenie o ocenach czgstkowych uzyskanych z poszczegdlnych przedmiotow
w szkole, do ktorej uczen dotychczas uczeszczat,

g) aktualne zdjecie legitymacyjne.



§3.

Wicedyrektor w terminie do 3 dni roboczych od ztozenia dokumentéw dokonuje ich
analizy w celu ustalenia, czy uczen moze zostaé przyjety do szkoty i na jakich
zasadach.

Uczen przechodzacy ze szkoty publicznej lub szkoty niepublicznej o uprawnieniach szkoty
publicznej jest przyjmowany do odpowiedniej klasy szkoty tego samego typu:

e po dokonaniu oceny zakresu ksztatcenia zrealizowanego w szkole, do ktérej uczen
uczeszczat,

* na podstawie kopii arkusza ocen ucznia, poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez dyrektora szkoty, do ktdrej uczen uczeszczat lub na podstawie zaswiadczenia o
przebiegu nauczania ucznia.

Na podstawie uzyskanych od wicedyrektora informacji dyrektor do 3 dni roboczych
wydaje zgode/odmowe* przyjecia ucznia do szkoty.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed podjeciem ostatecznej decyzji
o przyjeciu do szkoty, dyrektor moze wyznaczy¢ termin spotkania z uczniem oraz jego
rodzicem/prawnym opiekunem.

§4.
Decyzja o przyjeciu do szkoty wydawana jest na druku zawierajgcym:

a) imie i nazwisko ucznia,

b) date przyjecia do szkoty,

c) nazwe i rodzaj szkoty, w ktdrej uczen do tej pory realizowat obowigzek nauki,
d) klase, do ktérej uczen zostat przyjety.

. W razie koniecznosci uzupetniania réznic programowych decyzja o przyjeciu ucznia
dodatkowo zawiera nazwy przedmiotow, z ktérych konieczne jest uzupetnienie rdznic
programowych.
. Jezeli uczen w szkole, z ktdrej przechodzi, nie realizowat obowigzkowych zaje¢
edukacyjnych, ktdre zostaty zrealizowane w oddziale, do ktérej przechodzi, dyrektor
szkoty zapewnia uczniowi warunki do zrealizowania tresci nauczania z tych zaje¢, do
konca etapu edukacyjnego. Jezeli z powodu rozktadu zaje¢ edukacyjnych lub innych
waznych przyczyn nie mozna zapewni¢ uczniowi warunkow do zrealizowania tresci
nauczania tych zaje¢, dla ucznia przeprowadza sie egzamin klasyfikacyjny z tych zajec.
. Jezeli uczen w szkole, z ktérej przechodzi, zrealizowat obowigzkowe zajecia
edukacyjne i uzyskat pozytywnga roczng ocene klasyfikacyjna, a w oddziale, do ktérego
przechodzi, zajecia te sg lub bedg realizowane w tym samym lub w wezszym zakresie,
uczen jest zwolniony z obowigzku uczestniczenia w tych zajeciach.
. Jezeli uczen w poprzedniej szkole uczyt sie jezyka obcego innego niz w klasie, do
ktorej przychodzi, a rozktad zaje¢ uniemozliwi mu uczeszczanie w innym oddziale lub
innej grupie w celu kontynuowania nauki danego jezyka — uczen jest obowigzany:
a) uczy¢ sie jezyka obcego nauczanego w oddziale szkoty, do ktérej przychodzi,
wyrownujgc we wiasnym zakresie rdznice programowe do konca roku szkolnego,
albo



b) kontynuowa¢ we witasnym zakresie nauke jezyka obcego, ktérego uczyt sie
dotychczas,

c) uczeszczaé¢ do oddziatu w innej szkole na zajecia jezyka, ktérego uczyt sie w
poprzedniej szkole.

Dla ucznia, ktéry kontynuuje we wtasnym zakresie nauke jezyka obcego nowozytnego

jako przedmiotu obowigzkowego, przeprowadzony bedzie egzamin klasyfikacyjny

przez nauczyciela danego jezyka wyznaczonego przez dyrektora szkoty, a w

przypadku braku takiego nauczyciela — nauczyciela zatrudnionego w innej szkole

wyznaczonego przez dyrektora tej szkoty.

Powyzszg decyzje otrzymuje rodzic/prawny opiekun* ucznia, a jeden egzemplarz

wychowawca klasy w celu zatgczenia go do arkusza ocen ucznia.

§ 5.

. Zaliczenie rdznic programowych wynikajgcych z niezrealizowania przez ucznia
w poprzedniej szkole przedmiotéw objetych planem nauczania w oddziale, do
ktérego zostaje przyjety, odbywa sie na warunkach okreslonych przez nauczyciela
uczacego danych zaje¢ edukacyjnych.

. Termin i zakres materiatu obowigzujgcy na zaliczeniu ustala nauczyciel uczacy danego
przedmiotu.

Po przeprowadzonym zaliczeniu nauczyciel wypetnia protokét i przekazuje go
wychowawcy ucznia.

. Wychowawca zatgcza protokdt do arkusza ocen ucznia.

Ustala sieg, iz terminem do zaliczenia réznic programowych dla uczniow przyjetych jest
termin dwdch miesiecy od przyjecia ucznia do szkoty.

. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ wydtuzenia tego
terminu w celu uzupetnienia réznic programowych z kilku zaje¢ edukacyjnych.

§ 6.
. Wychowawca klasy, do ktérej przyjety zostat nowy uczen, zobowigzany jest do:

a) wpisania ucznia na liste uczniow danej klasy,

b) zatozenia arkusza ocen dla przyjetego ucznia,

c) pomocy w ustaleniu zaliczania réznic programowych,

d) poinformowania rodzicow/prawnych opiekunéw* o terminach egzamindw
uzupetniajgcych réznice programowe.

Nauczyciel, ktéry bedzie przeprowadzat egzamin uzupetniajacy réznice programowe,
zobowigzany jest do:

a) przekazania uczniowi w terminie 7 dni od przyjecia go do szkoty — zakresu
materiatu i terminu zaliczenia rdéznic programowych i poinformowania o tym
wychowawcy ucznia,

b) sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego egzaminu i przekazania go
wychowawcy ucznia.



3. Pracownik sekretariatu szkoty po przyjeciu ucznia do szkoty zobowigzany jest do:

a) wystania pisma do szkoty, w ktdrej uczen powinien realizowa¢ obowigzek nauki ze
wzgledu na miejsce zamieszkania,

b) wystawienia legitymacji szkolnej uczniowi,

c) wpisania nowo przyjetego ucznia do ksiegi uczniow.

§7.

1. W sprawach nieuregulowanych powyzszg procedurg decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.
2. Procedura obowigzuje od roku szkolnego 2018/2019 .

* - niepotrzebne skresli¢



